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Az ND Nemzeti Dohanykereskedelemi Nonprofit Zartkériien Miiksdé Részvénytarsasg. (a
tovabbiakban: Tarsasag) a kézérdekii adatok kézzétételérdl és az adatigénylések teljesitésének
rendjérél  szold  szabdlyzatit az  informacids  &nrendelkezési jogrdl  és  az
informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdése alapjan az alabbiak szerint hatirozom meg;:

1. Altalinos rendelkezések

1.1. A szabdlyzat célja:

A Tarsasag feladatellatdsa soran keletkezé kdzérdekil adatok nyilvanossaganak biztositasa, az
adatigénylések gyors teljesitése €s ezzel a kdzvélemény tdjékoztatasanak elésegitése.

1.2. A szabdlyzat hatalya:
a) A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Térsasdg személyi alloméanyéra,

b) A szabdlyzat targyi hatdlya a Tarsasagnak a tevékenységével kapcsolatos, miikdése
soran keletkezd kizérdekii adatokra és kozérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

1.3. Ertelmez6 rendelkezések:

a) Koézérdeki adat: az 4llami  vagy helyl &nkormanyzati feladatot, valamint
Jjogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 16v6
¢s tevekenységére vonatkozo vagy kozfeladatinak ellatasdval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6. barmilyen madon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret. fiiggetlentil kezelésének modjatol. onalld vagy gyiijteményes jellegétsl, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére. a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra. valamint a gazdaikodasra, a megkoiétt szerzédésekre vonatkozo adat.

b) Kozerdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekl adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat. amelynck nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetGségét vagy hozzaférhetdvé tételét
1orvény kozérdekbdl elrendeli.

c) Altalanos kdzzétételi lista: az informéaciés Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII térvény mellékletében megtalalhaté lista,
amelynek adatait valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni. A Tarsasag
altalanos kozzétételi listaja e szabélyzat 1. szamu mellékletét képezi.

d) Kildnos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozéan jogszabaly
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altal meghatarozott lista, amely tovabbi kozzéteendd. kozérdekil adatokat tartalmaz.

e) Egyedi kzzétételi lista: a Tarsasag — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosdg véleményének kikérésével — tovabbi kotelezben kodzzéteendd adatkdrt hatdrozhat
meg az egyedi kdzzétételi listaban,

f} Elektronikus koézzététel: a tdrvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szaméara, személyazonositas nélkil, korldtozastol mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés €s — torzulds nélkiill kimasolhato moédon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen torténd hozzaférhetdvé téiele.

g) Helyesbités: A pontatlan vagy téves kdzérdek adatok javitasa.

h) Kozzétételi egység: a kozzétett adatokat Osszefoglaldé megjelenitési egység,
dokumentum, amely lehet HTML, PDF vagy DOC formatumu. A kodzzétételi egységet ¢s
annak tartalmat egyértelmtien meghatarozza az URL cime.

i) Leir6 adat: a kozzétett adatokat Gsszefoglald, a kozzétételi egységet leird — a Korm.r.
Melléklete IV. pontja szerinti - XML allomany, amely az egységes kozadatkeresd rendszer
mikodéséhez sziikkséges.

2. Kozérdekil adatok kire, a kozérdekii adatok kizzététele

2.1. Az allami vagy helyi énkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot
ellatd szerv) lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot - az Informacios tv-ben meghatdrozott kivételekkel - erre iranyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

2.2. A Tarsasag rendszeresen elektronikusan a www.nemzetidohany.hu honlapon kdzzéteszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat, illetve a jogszabalyok alapjan kotelezden
kozzéteendd adatokat.

2.3. A Tarsasédg a 2.2. pontban foglalt modon tesz eleget annak. hogy a kezelésében lévd
kozérdekili adatot barki megismerhesse, kivéve. ha az a mindsitett adat védelmérdl szo6lod
térvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - térvény

a) honvédelmi érdekbol;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl:

¢) blincselekmények tildézése vagy megeldzése érdekében:

d) komyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl:

¢) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

/) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetk&zi szervezetekkel valo kapcesolatokra tekintettel

g) birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fliz6d& jogra tekintettel korlatozhatja.



2.4. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve. feladatkdre, munkakdre. vezetdi megbizdsa. a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggl  egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhet8ségét torvény eldirja. A kozérdekbd! nyilvanos személyes adatok honlapon
Wrténd  kozzétételére az Infotv. 1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogallasira
vonatkozo kiilén tdrvény rendelkezései iranyadoak.

2.5. Ha térvény masként nem rendelkezik, kizérdekbél nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami. illetdleg helyi onkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezéen igénybe
veendé vagy mas médon ki nem elégithetd szolgaltatdst nyujtdé szervek vagy személyek
kezelésében 1éve, e tevékenységiikre vonatkozé, személyes adatnak nem mindsiild adat.

2.6. Az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az iranyadok.

2.7. A kozérdekil adatok megismerése korlatozhat6 uniés jogi aktus alapjan az Eurépai Unid
jelentds pénziigy- vagy gazdasdgpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

2.8. A kozfeladatot ellaté szerv feladat- ¢s hataskorébe tartozd déntés meghozataldra iranyuls
eljards sordn készitett vagy régzitett. a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétél
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizardsahoz {1iz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezeld szerv
vezetdje engedélyezheti.

A dontés megalapozdsat szolgdlo adat megismerésére irdnyuld igény — a fenti bekezdésben
meghatarozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kdvetden akkor utasithatd el, ha az
adat tovabbi jovdbeli dontés megalapozasat is szolgilja, vagy az adat megismerése a
kozfeladatot ellatd szerv t6rvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskodrének
illetéktelen kilsd befolyastdl mentes ellatdsdt, igy killondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjdnak a dontések elékészitése soran t6rténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

2.9. Jogszabdly a dontés megalapozésat szolgdlé egyes adatok megismerhetéségének
korlatozasdra a fentiekben meghatdrozottnal rvidebb idétartamot allapithat meg.

210. A koOzérdeki adatok nyilvanossdgra hozasdrél minden szakteriilet vezetbje
feladatkdrében koteles gondoskodni a Jogi és Ellenérzési Igazgaton keresztiil a
Vezérigazgato-helyettes egyideji irasbeli tdjékoztatasa melleti.
2.11. A 2.2. pont szerinti. honlapon torténd kozzététel ellendrzése a Jogi és Ellendrzési
[gazgato afeladata.

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése
3.1. A kozérdekli adat megismerése irant barki széban, irdsban vagy elektronikus dton igényt
nyujthat be. Elektronikus aton benyijtottnak kell tekinteni a Tarsasag weboldalan feltiintetett
elektronikus levelezési cimeire megkiild6tt igénybejelentést. A kérelem teljesitésére jelen
utasitas €s az Informacios tv. 28 — 30. §-aiban foglalt rendelkezések iranyadoak.

3.2, Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Tarsasdg felhivja az igényl6t az igény
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pontositasara, ebben az esetben a pontositisra torténé felhivast a Jogi és Ellendrzési
Igazgatonak kell kikiildeni az igényl részére, az igény beérkezésétdl szamitott 3 munkanapon
beliil.

3.3. A kozérdek( adat megismerésére irAnyulo igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs
jogszabalyi akadalya — a beérkezést kvetd legrovidebb idd alatt. legfeljebb azonban 15 napon
beliil kell eleget tenni. Az igényre vonatkozo valaszadast a Jogi szakteriilet koteles teljesiteni
annak a szakterliletnek a valaszanak a felhasznalasaval, amely az igényelt kdzérdeki adatot
kezeli. A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények elbirdlasa a Jogi és Ellendrzési
[gazgatd, tdvolléte esetén munkakori helyettese feladata. az igénylés beérkezésétdl szamitott 5
munkanapon beliil.

3.4. Az adatigénylésnek az adatot kezeld nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos igénylé altal egy éven beliil benyljtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban valtozds nem 4llt be. Az
adatigénylésnek az adatot kezel6 nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét,
nem iermészetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajekoztatas és értesités megadhato.

3.5. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellato szerv alaptevekenységének ellatdsdhoz szitkséges
munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 3.3. pont szerinti valaszadasi
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Erd] az igényldt az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

3.6. Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Uni6é valamely intézménye
vagy tagallama 4llitott eld, az adatkezel6 haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett
intézményét vagy tapdllamat ¢és errdl az igényldt tdjékoztatja. A tdjékoztatds megtételétdl az
Eurépai Uni¢ érintett intézménye vagy tagallama valaszanak az adatkezelohoz vald
beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem
szamit bele.

3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél., annak tdroldsi
modjatdl fiiggetleniil az igényld maésolatot kaphat. A fénymdsolat illetve digitilis masolat
elkészitése annak a szakteriiletnek a feladata, amely az igényelt adatot kezeli.

3.8. Az adatot kezel0 a 3.6. pontban foglaltak fenndllasa esetén az adatigénylés teljesitéséért —
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjeden — koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 8sszegérol az igénylot az igény teljesitését megeldzen tajékoztatni kell. Az igényld
a fent hivatkozott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél. hogy az
igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak az
adatkezel6héz vald beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
dllo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezeld altal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére
megfizetni.

3.9. Ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatisahoz
szilkséges munkaerdforras aranytalan mértékil igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt. jelentds terjedelmil. illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletben meghatdrozott Osszeget, az
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adatigénylést a koltséptéritésnek az igénylé dltali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének  ellatdsdhoz  szitkséges  munkaerdforras aranytalan  mértéki
igénybevételével jar, illetve a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentés  terjedelmd, tovéabbad a koltségtérités mértékérdl. valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirsl az igényl6t az igény beérkezését
kivetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

3.10. A koltségtérités mértékének meghatarozdsa soran az alabbi koltségelemek veheték
figyelembe., amely koltségelemek mértékét a kdzérdekd adat iranti igény teljesitéséért
megéllapithaté kéltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet hatirozza
meg:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellitasahoz szikséges munkaerdforras ardnytalan mértékd igénybevételével jar. az
adatigénylés teljesitésével 8sszefliggd munkaerd-raforditas kéltsége.

3.11. Ha a kizérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal jogszabaly szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz. illetve mds személy jogait a megismerés sértené. a
masolaton ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

3.12. Az adatigénylésnek kozérthetd formédban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar - az igényl6 éltal kivant technikai eszkdzzel. illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért
adatot kordbban mdr elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazoé nyilvanos forrds megjeldlésével is. Az adatigénylést nem Iehet elutasitani
arra valo hivatkozassal. hogy annak kzérthetd forméban nem lehet eleget tenni.

3.13. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irasban
vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte - elektronikus dton
értesiteni kell az igényl6t. Ha az igényelt adatot nem a Térsasdg kezeli, hanem mds szerv, az
igeny teljesitésének megtagaddsa és indokairdl szolo tajékoztatasnak arra is ki kell téni, hogy
az igényelt adat mely szerv kezelésében all,

3.14. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven
fogalmazza meg. azonban a kozérdek(i adatigénylés kizardlag abban az esetben adhato ki,
amennyiben az igényld a forditasi kéliséget megtéritette,

3.15. Ha a k&zérdek(l adat megismerése irdnti igény teljesitésénck megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé. a megtagadas alapjat szliken kell
értelmezni. és a kozérdekll adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az
esetben tagadhato meg, ha a megtagadas alapjaul szolgdlo kozérdek nagyobb silyi a
kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez fiiz6dd kzérdeknél.

3.16. A kozfeladatot ellaté szerv gazddlkodasanak atfogd. szamlaszintl, illetve tételes
ellenérzésére irdnyulé adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre
val6 hivatkozdssal az adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezé irat mésolata
helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyinak, a
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szolgiltatas ¢s ellenszolgdltatds mértékének és teljesitése iddpontjdnak megjeldlésével is
teljesitheti.

3.17. A masolat készitésével kapcsolatban felmeriilt koéltség mértékéig a Tarsasdg
koltségtéritési dijat allapit meg. A fizetendd koliségtérités mériékéro] az igényldt eldzetesen
tajékoztatni kell. A fizetendd dijrél a Tarsasag szamlat allit ki.

3.18. Az adatigényldé a fénymasolatokat kizarolag postai uton veheti at. Postai tton torténd
adatszolgaltatids esetén a Magyar Posta ilzleti csomag szolgéltatasanak igénybevételével,
utanvéttel torténik a megkiildés, amely keretében az adatigényld a postai szolgaltatas dijatés a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegét koteles megtériteni. Ha a masolat
iranti igényt a Tarsasdg elektronikus Uton teljesiti az adatigényld részére. az clektronikus
masolat megkiildését a koltségtéritésrdl sz0lo szamla kiallitasat és az igényld allali igazolt
megfizetését kivetd 15 napon belil kell teljesiteni.

3.19. Az Informacios tv. 30. § (3} bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése a Jogi szakteriilet
feladata. A Jogi és Ellenbrzési Igazgatd dltal vezetett nyilvantartds alapjan a Tarsasag
vezérigazgatdja minden évben januar 31-éig tdjckoztatja a Nemzeti Adatvédelmi ¢€s
Informacidszabadsag Hatosagot (a tovabbiakban: Hatosag).

3.20. A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasinak 4tfogod. szamlaszintil., illetve tételes
ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Ha erre
valé hivatkozassal az adatigénylés elutasitasra Keriil, az adatigénylé az Infotv. 52. § alapjan a
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

4. Jogorvoslati eljaras

4.1. Az igényld a kozérdekldl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezel6 dltal jelen wutasitds 3.5. pont alapjan
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kdltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

4.2. A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait. illetve a megallapitott
koltsegtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezelének kell bizonyitania.

4.3. A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétél. illetve a
koltségterités megpfizetésére vonatkozd hatdridd lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasito kozfeladatot ellato szerv ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem
teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt az igényls a
Hatosdg vizsgalatinak kezdeményezése érdekében a Hatosignal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgdlatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol. az Informacids
tv. 55. § (1) bekezdés ) pontja szerinti lezarasardl szolo vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét koveté harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra
rendelkezésre all6 hatdridé elmulasztdsa esetén igazolasnak van helye.

4.4. Ha a birésag a kdzérdeki adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad. hatarozataban az
adatkezel6t a kért kdzérdek(i adat kozlésére kotelezi. A birdsdg a masolat készitdséért
megallapitott koltségtérités Gsszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a
koltségtérités dsszegének megallapitasa tekintetében 0j eljdrasra kotelezheti.
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4.5. A Hatosdgnal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy
személyes adatok kezelésével. illetve a kdzérdekii adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlésaval kapesolatban jogsérelem kivetkezett be,
vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

4.6. A Hatosig vizsgilata a jelen szabalyzat 4.1. pontjaban meghatérozott indokok
valamelyikén alapuld bejelentés esetén az igény elutasitisinak kozlésétdl, a hataridd
eredménytelen elteltétdl. illetve a kaltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol
szdmitott egy éven beliil kezdeményezhetd.

5. Adatvédelmi elGirdsok

5.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kéthetd. Az
elektronikusan kézzétett kdzérdekii adatokhoz térténd hozzaférés biztositisdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges: a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul t6rélni kell.

5.2. Igénylés alapjan toriénd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetSk. amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltsegek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetSleg a
koltségek megtizetését kovetden az igényls személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

5.3 Mivel a kozérdeki adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz vald hozzaférés
sordn t&szabalyként nincs lehet6ség az adatot megismemi kivand személy azonositaséra.
Kozzétett kozérdek(i adatok esetében személyes adat csak a technikailag objektiven
kikeriilhetetlen esetekben (ilyen lehet a felhasznald szamitdgépének IP-cime) kezelhetd,
ennck meglelelden az elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz vald hozzaférés
regisztraciohoz nem kothetd. Koézérdeki adat igénylése esetében az azonositast valamely
jogszer(i szempont, igy példaul a mésolat kiliségének megfizetése megalapozhatja, azonban
személyes adatok kezelésére ebben az esetben is csak a cél eléréséhez feltétlentl szikséges
adatok vonatkozasdban. és csak addig van lehetdség. amig az adott szempont érvényesiilése
ezt elkeriilhetetlenné teszi.

6. Zaro rendelkezések

A jelen modositdsokat tartalmazo utasitas, amely a 2016. junius 16. napjan hatilyos utasitast
egységes szerkezetben modositja, 2017. aprilis 3. napjan 1ép hatalyba.



1. sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[ Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megdrzés

1. | A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, | A villozdsokat Az el6z0 allapot
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kévetden azonnal torlendd
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. | A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat Az eldz6 dllapot
szervezeti egyséuek megjeldlésével, az egyes szervezeti | kvetGen azonnal toérlendd
egységek feladatai

3. !A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek €s az egyes A valtozasokat Az eldzd allapot
szervezeti egységek vezetGinek neve, beosztasa, kdvetden azonnal torlendd
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcim)

4. 1A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd A viltozasokat Az elodzd allapot
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, kévetden azonnal idrlendd
elektronikus levélcime) és az dgyfélfogadasi rend

5. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feligyeleti | A valtozasokat Az eldzo allapot | évig
szervének, ennek hidnyiban a kdzfeladatot ellatd szerv | kiivetden azonnal archivumban tartisaval
felett torvényességi ellendrzést gyakorlo szerv 1.
pontban meghatérozott adatai

[I. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megorzés

1. | A kdzfeladatoi ellato szerv feladatat, hataskorét és A valtozasokat Az eldzd édllapot 1 évig
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozo kévetden azonnal archivumban tartasaval
alapvetd jogszabalyok. kdzjogi szervezetszabilyozd
eszkdzOk — a lefolytatott vizsgdlatok szakmai szabalyait
és modszereit meghatdrozd szabalyzat, szervezeti és
miik&dési szabélyzat — és teljes szvege

2. | Az orszagos illetékességii szervek. valamint a Kormany |Negyedévente Az eldzd allapot
dltalanos hataskori teriileti dllamigazgatdsi szerve térlendd
esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar €s angol
nyelven

3. | A kdzfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvinyainak Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany archivumban tartasaval
ingyenessége, illetve a kbltségtérités mértéke

4. | A kozfeladatot ellaté szerv éltal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6zd allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tariasaval

5. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrél szolo Az eldz dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, Jelentés megismerését | archivumban tartdsaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kdvetden haladéktalanul

6. | A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo igények Negyedévenle

intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kerill, az adatvédelmi

Az eldzo allapot
térlendd
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l felelds. vagy az informécids jogokkal foglalkozé
| személy neve

i 7. | A kdzérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai | Negyedévente Az eldz0 éllapot 1 évig
‘adatszolgaltatds adott szervre vonatkozoé adatai archivumban tartdsaval
8. | A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilénds és A valtozasokat

Az el6z6 allapot

cgyedi kézzétételi lista kdvetden azonnal térlendd
[11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbdrzés
1. [A kozieladatot ellato szerv éves (elemi) kdltségvetése, | A valtozasokat A kiilén jogszabalyban |
szamviteli tdrvény szerinti beszamoldja; a kéltségvetés | kovetden azonnal meghatarozott ideig, de
végrehajtasirol - a kiilon jogszabidlyban meghatirozott legaldbb 5 évig
modon és gyakorisaggal - készitett beszamolok archivumban tartasdval
2. | A kézfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiildn jogszabilyban
létszamara €s személyi juttatdsaira vonatkozo Gsszesitett meghatdrozott ideig, de
adatok, illetve Ssszesitve a vezetdk és vezetd legalabb 1 évig
tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres archivumban tartasaval
Juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nydjtott juttatdsok fajtdja és mértéke
Osszesitve
3. | Az Eurdpai Unio timogatasaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa. az azokra vonatkozo szerzddések archivumban tartasaval
4. |Kozbeszerzési informdciok (éves terv, Osszepzés az Negyedévente Legalabb 1 évig
ajanlatok elbirdlasardl. a megkotstt szerzddésekrdl) archivumban tartasival
5. | A kdzfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai Negyedévente A kiilén jogszabalyban

ellatdsara (igy kiilondsen tarsadalni szervezet
lamogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturilis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatasara. alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
dsszetliggo Kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot
meghaladd kifizetések

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartisaval
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